Formulari 19
Formulari mostër për zbatimin e vizitave në terren
Shëno Emrin e organit(ekipit) që kreu një vizitë në terren
	Emri i OJQ-së përfituese
	

	Emri i projektit / programit:
	

	Ofruesi i mbështetjes financiare
	

	Emri i thirrjes publike
	

	Kohëzgjatja e projektit / programit:
	Data e fillimit: 
	
	Data e përfundimit:
	

	Faza e projektit / programit (numri i muajve të implementimit):
	

	Shuma e miratuar (€):
	

	Zona e zbatimit (komuna, rajoni, ):
	

	Anëtarët e pranishëm të organizatës:
	

	Data e vizitës:
	

	Monitorimi kryhet në:
	


I. Progresi në zbatimin e projektit / programit
	Përshkrimi i aktivitetit të suksesshëm (numri dhe emri i veprimtarisë në përputhje me projektin/programin sipas përshkrimit të projektit apo programit). Ju lutem tregoni nëse ka shmangie nga aktivitetet e planifikuara, duke shpjeguar arsyet dhe mënyrën për të zgjidhur këtë situatë.

	

	Tregoni rezultatet e arritura deri tani dhe treguesit (indikatorët) e performancës dhe si organizata (OJQ) ndjek të arriturat në zbatimin e projektit / programit.

	

	Tregoji vlerën e shtuar të projektit / programit, të cilat janë planifikuar, por janë arritur (nëse ka).

	

	A përballet projekti / programi me pengesa? Nëse po, ju lutemi të specifikoni se çfarë janë pengesat dhe atë që organizata po bën për zgjidhjen e tyre.

	

	Vlerësoje nëse projekti apo programi do të arrijë objektivat e saj deri në fund të implementimit.

	


  II. Kapaciteti i brendshëm i organizatës dhe partnerët

        (Treguesit, varësisht nga kushtet e thirrjes dhe kontratës)
	Tregoni kapacitetin e personelit dhe një listë të ekipit të projektit (numrin e të punësuarve, ekspertëve të pavarur, numri i vullnetarëve, numri i të rinjve të sapo punësuar, disiplinën e duhur dhe / ose përvojën vullnetare në një zonë të caktuar, numri i të punësuarve si koordinator vullnetar, etj.).

	

	Përshkruaj metodat e vendimmarrjes, shkëmbimin e informacionit brenda organizatës, shpeshtësinë e takimeve të ekipit dhe mënyrat e zgjidhjes së problemeve. 

	

	A i ruan organizata dokumentet e duhura të thirrjes?

	

	Komunikimmet e mëparshme dhe mbështetje nga fondet e donatorëve.

	


II. Buxheti i projektit / programit
	A është realizuar projekti/programit në përputhje me buxhetin e miratuar? Nëse jo, të shpjegohet pse.

	

	A ka vështirësi organizative në drejtim të financimit dhe monitorimin e shpenzimeve?

	

	A kishte ndonjë ndryshim në buxhet?

Nëse po, shpjegoni ndryshimet. A janë miratuar ndryshimeve nga ofruesi i mbështetjes financiare?

	

	A mbanë organizata të dhënat e orarit të punës për puntorët, punëtorët me kohë të shkurtër, vullnetarët etj?

	

	Si i monitoron dhe mban të dhënat e bashkë-financimit të aktiviteteve të projektit organizata?

	

	Në qoftë se buxheti është planifikuar për blerjen e pajisjeve, a janë blerë pajisjet dhe a janë në përdorim?

	


IV. Dukshmëria (vizibiliteti) e projektit / programit
	Çfarë e bën organizata për të tërhequr vëmendjen e mediave/publikut?

	

	Cilat kanë qenë aktivitetet të kryera nga organizata me qëllim që të kontribuojë në dukshmërinë e projektit / programit në nivel lokal dhe / ose kombëtar?

	

	Çfarë lloj i materialit propromovues është prodhuar nga projekti? (P.sh., faqet e internetit, rrjetet sociale, Videoi, etj.)

Si janë shpërndarë materialet promovuese për publikun e gjerë, konsumatorët, grupet e synuara etj?

	

	A respektohen rregullat e lidhur me promovimin e vizibilitetit të përcaktuara në kontratë mes të përfituesit dhe ofruesit të mbështetjes financiare? 

	


V. Qëndrueshmëria e projektit / programit
	Si planifikon organizata të përdor rezultatet e projektit / programit pas përfundimit të implementimit të projektit/programit? A ka ndonjë plan për vazhdimësinë e veprimit/eve?

	

	A ka burime të sigurta për financimin e aktiviteteve pas projektit / programit? Nëse po, nga kush?

	

	A ka organizata plan strategjik? Nëse po, cilën periudhë e mbulon plani?

	


VI. Bashkëpunimi dhe Partneriteti



	A ka partnerë në projekt / program; formal ose jo-formal? Specifikoni cilët janë partnerët.

	

	A ka zhvilluar metodat e komunikimit, bashkëpunimit dhe koordinimit me partnerët formal dhe joformal (shpeshtësia e takimeve, mënyra e zgjidhjes së problemeve)?

	

	Si shpërndahen rolet dhe përgjegjësitë e partnerëve në projekt / program?

	

	A është duke punuar përfituesi me institucionet lokale apo qendrore në implementimin e projektit? Në qoftë se po, përmendni institucionet përkatëse me të cilët është duke u punuar?

	

	A kërkohet me projekt përfshirja e komunitetit dhe përfituesve? Nëse po a janë përfshirë ata në implementimin e projketit/programit?

	

	A është krijuar ndonjë bashkëpunim i ri gjatë implementimit të projektit/programit, qoftë me organizata të tjera të shoqërisë civile, ose me institucionet shtetërore të nivelit qendoror ose lokal, kompanitë, etj.? Nëse po, cili është kontributi i këtij bashkëpunimi në zbatimin e projektit/programit?

	

	Të jipen vërejtje të tjera.

	


Monitorimi është kryer / nga (nënshkrimi):

Datë:
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